
      

 

 المعلومات الشخصية

 

منصور حكٌمالأحمد عبد  : الاسم  

السعودٌة -جدة  : العنوان  

3778034550تليفون موبايل :   

:  البريد الإلكتروني  

Ahmed.mansour75@gmail.com 

:    التعليم  

6991-6991 التاريخ    

كلٌة التجارة بنها :  اسم الجامعة  

المحاسبة : خريج قسم  

 

السابقةالوظائف   

حتي الان 4162مارس  نمإلى( -)من التواريخ  

محاسب عام :   الوظيفة  

جدة ( –) السعودٌة  مؤسسة دلٌل الهدي للمقاولات  الشركةاسم   

عامة /طبٌة المقاولاتالنشاط   نوع   

: المسؤوليات  

إعداد تقرٌر الأرباح والخسائر لكل بٌان *   

وتأثٌره على حسابات الربح والخسارة، والسٌطرة  مشروعإعداد مركز التكلفة من خلال تحلٌل التكالٌف لكل * 

 على المخزون

مسؤولة عن جمٌع الأنشطة المالٌة للشركة*   

ةالقدرة علً إمساك الدفاتر المحاسبٌ*   

*القدرة علً العمل علً جمٌع برامج الأوفٌس  

*امج المحاسبٌةالقدرة علً العمل علً جمٌع البر  



*القدرة علً إعداد القوائم المالٌة للشركة  

*القدرة علً تقدٌم الاستشارات المالٌة و الادارٌة الخاصة بالشركة  

*إعداد وتطوٌر السٌاسات والإجراءات المالٌة والمحاسبٌة للشركة  

ثم ادخالها عبر البرنامج إعداد كافة القٌود المحاسبٌة لحسابات العملاء والموردٌن ومعاملات البنوك ٌدوٌا 

 المحاسبً

*إعداد الحسابات الختامٌة والموازنات التقدٌرٌة دفترٌا وعبر البرامج المحاسبٌة  

*إعداد كافة أعمال الرواتب والأجور وكافة مؤثراتها ٌدوٌا والٌا  

ً القٌام بمراجعة حسابات العملاء والموردٌن والصندوق قبل وبعد التسجٌل عبر البرنامج المحاسب  

مراجعة مستندات الصرف بالنسبة للمدفوعات ومستندات القبض بالنسبة للمقبوضات والتأكد من سلامتها وإنها 

 معتمدة من صاحب الصلاحٌة

إعداد المطالبات ومتابعة التحصٌل وفحص حسابات العملاء ومتابعة أرصدتهم ومراقبة فترة السماح المعطاة *

 لهم للسداد

4162مارس حتى  4119 إلى( ماٌو -)من  تواريخلا  

حسابات :رئٌس  الوظيفة  

مجموعه المهندسٌن المٌكانكٌن )مٌجكو(  الشركةاسم   

ةالكهرو مٌكانٌكٌالمقاولات أو قطاع مقاولات النشاط   نوع   

: المسؤوليات  

إعداد تقرٌر الأرباح والخسائر لكل بٌان *   

وتأثٌره على حسابات الربح والخسارة، والسٌطرة على إعداد مركز التكلفة من خلال تحلٌل التكالٌف لكل منتج * 

 .المخزون

مسؤولة عن جمٌع الأنشطة المالٌة للشركة*   

4119ماٌو  – 4111نوفمبر  إلى( -)من  التواريخ  

رئٌس الحسابات ومدٌر ادارىالوظيفة  

دعاٌه واعلانمٌدٌا كود لل–دى العرب :    ص الشركةاسم   

( ومجلة كونفو -مجلة روتانا -دىمجلة م ). 

 المسؤوليات

معرفة المسؤولٌن عن الوظائف الحٌوٌة داخل الإدارة والتوجٌه وقادرة على مساعدة الموظفٌن داخل الإدارة*  . 

الاستفادة من العمل الجماعً لتطوٌر*  . 

إدارة وتطوٌر الموظفٌن*  . 

 .*معرفة عالٌة لجمٌع جوانب المحاسبة وخاصة معٌار المحاسبة 

إدارة أقسام الذمم الدائنة والذمم المدٌنة مسؤولة عن*  . 

ٌعد موقف المالٌة الربع سنوٌة*  . 

الإشراف على موظفٌه لإعداد التقارٌر الشهرٌة المطلوبة*  . 

مجلات  –واعلان  دعاٌةنوع النشاط :   



4111وحتى نوفمبر  4112إلى( ماٌو  -)من  التواريخ  

: مساعد رئٌس حسابات   الوظيفة  

مجموعه المهندسٌن المٌكانكٌن )مٌجكو(  الشركةاسم   

ةالكهرو مٌكانٌكٌالمقاولات أو قطاع مقاولات النشاط   نوع   

 المسؤوليات

* استعراض طلبات الشراء / ملاحظات الداخلٌة والوثائق الداعمة لتأكٌد السٌاسات والعملٌات فٌما ٌتعلق 

 .بالمشترٌات وتأكٌد أن المٌزانٌة المتاحة لقضاء المطلوبة

ء المحلً وتقدٌم المشورإطلاق سراح أمر الشرا*لحل أي استفساراتالاتصال مع مقدمً الطلبات الشراء . 

استعراض الحسابات الدائنة ، والعمل مع كاتب الحسابات الدائنة *  . 

تنفٌذ ورصد الحسابات الختامٌة الشهرٌة المستحقة وضمان القائمة فً الوقت المناسب *   

على أي استفسارومناقشه الموردٌن عامل مباشرة مع الموردٌن إجراء التسوٌات والت*  . 

استعراض المطالبات المصروفات النثرٌة والوثائق الداعمة *    

ضمان الامتثال للسٌاسات والإجراءات قبل نشرهاو . 

 دفتر الأستاذ الفرعً على أساس دوري لتحدٌد التحدٌثات المطلوبة أو السجلاتو مراجعة جمٌع الموردٌن * 

 .غٌر النشطة وتجنب الازدواجٌة

الٌة، المساعدة فً إعداد مخصص التحلٌل وإعداد التقارٌر الم*   

 المهارات الشخصية.

سنوات رئٌس الحسابات فً  8عاما من الخبرة ذات الصلة منها  61درجة البكالورٌوس فً الحسابات مع  -

 شركة كبٌرة مع المعرفة فً نظم المحاسبة 

اللغةالعربٌة اللغةالأساسٌة -  

الإنجلٌزٌة اللغةالثانٌة -  

معرفة جٌدة فً المحاسبة -  

الإلمام بالحاسوب  -  

سنوات خبرة حسابات دائنة، مستحقات، ومراقبة النقد، والتسوٌات المصرفٌة، موازٌن،  5الى  4من  -  

 مهارات الاتصال ممتاز

 وقادرة على العمل تحت الضغط 

مختلفة من الشخصٌات والجنسٌاتقادرة على التعامل مع أنواع   

 

برامج  –سالأوفٌجمٌع اصدارته ونظام  وٌندومعرفة النظم الحاسوبية والبرمجيات: مهارات تكنولوجيا ال

الامٌن  – محاسبٌه  

         المراجع متوفرة عند الطلب

      

      



      

      

 


